关于做好学科专业质量排名数据填报工作的通知
根据省教育厅工作部署，今年我省将开展高等教育质量评估工作，对省属高等学校按学科专业采集高等教育质量评估数据，以《山东省高等教育质量评估指标体系》为依据，进行省内大学学科专业质量排名，形成《山东省高等教育质量年度报告》，在招生填报志愿前向社会发布，并同《招生指南》一起下发所有考生。
本次高校学科专业质量评估数据采集全部以专业为基本单位，数据采集量大，时间非常紧张，为了能顺利完成，需要各职能部门通力配合，协调推进。经学校领导研究决定，此次学科专业质量排名数据采集工作的基本工作方案是：由职能部门按指标责任分工填报数据采集表，发规处协调处理工作进程。

工作流程：

1、由教务处列出需统计的专业名称及专业相关信息。（含设置年份，国家重点、国家特色、省级重点、省级特色选项）
2、由人事处按本科专业划分专任教师名单。

3、职能部门依据本科专业名称，按指标责任部门分工组织数据采集，填报数据采集表，并审核。

4、由发规处汇总采集表数据，组织人员录入评估信息系统，汇总统计，并经院系确认。

5、审核汇总数据，给校领导汇报，上报山东省高等教育评估所。

进度安排：

4月11日—13日  研究评估指标体系，制定工作方案。
4月14日  召开相关职能部门参加的工作布置会议

4月15日—20日 职能部门填报、审核数据

4月21日 进行数据汇总，并开始录入系统平台。
4月24日 分析数据汇总情况，分专业进行数据校验。
4月25日 给校领导汇报后上报

请各部门务必于4月20日下午5：00前将数据采集表电子版及纸质材料送交发规处，以便进行系统录入。
附件1：山东省高等教育质量评估指标体系及责任部门分工
附件2：山东省本科高等院校数据采集表（Excel文件电子版另发负责人邮箱）

附件3：山东省高等教育质量评估数据上报要求 
发展规划处

2011年4月13日

