附件：2

2014年山东省自主创新及成果转化专项申报程序

一、评审类项目

1、申报单位在管理信息系统中下载《山东省自主创新及成果转化专项项目申报书》、《知识产权状况及预期目标一览表》、《山东省自主创新及成果转化专项项目预算申报书》等模板，按照申报通知和填写说明要求，选择相应的项目类别和支持方式，填写《山东省自主创新及成果转化专项项目申报书》、《知识产权状况及预期目标一览表》、《山东省自主创新及成果转化专项项目预算申报书》等材料，产业集群培育类项目还应撰写《XXX产业集群培育方案》。

2、在规定时间内，将有关申报材料上传至管理信息系统，经申报单位用户审核后推荐到相应主管部门，包括产业集群培育类项目。

3、主管部门对申报材料进行在线审核。

4、申报单位下载通过审核的带水印的《山东省自主创新及成果转化专项项目申报书》、《知识产权状况及预期目标一览表》、《山东省自主创新及成果转化专项项目预算申报书》、《XXX产业集群培育方案》等材料，按要求打印纸质材料，并签字盖章。

5、主管部门审核纸质材料，签署意见并盖章。

6、所在市人民政府、省财政直接管理县人民政府或省直部门行文向省科技厅申报，同时抄送省财政厅。省财政直接管理县人民政府须同时抄送上一级人民政府。省直部门只负责推荐具有直接隶属关系的单位申报项目。

7、产业集群培育类项目，培育方案经市级科技主管部门审核盖章后，由所在市人民政府行文推荐申报。
二、招标类项目

1、5月21日-5月30日（节假日除外），拟投标单位到山东科技大厦1001房间（济南市高新区舜华路607号）获取招标文件，详见招标公告。

2、拟投标单位在管理信息系统中下载《山东省自主创新及成果转化专项项目申报书》、《知识产权状况及预期目标一览表》、《山东省自主创新及成果转化专项项目预算申报书》等模板，按照招标公告和填写说明要求，选择相应的项目类别和支持方式，填写《山东省自主创新及成果转化专项项目申报书》、《知识产权状况及预期目标一览表》、《山东省自主创新及成果转化专项项目预算申报书》等材料。

3、在规定时间内，将有关材料上传至管理信息系统，经申报单位用户审核后推荐到相应主管部门。

4、主管部门在线审核有关材料。

5、拟投标单位下载通过审核的带水印的《山东省自主创新及成果转化专项项目申报书》、《知识产权状况及预期目标一览表》、《山东省自主创新及成果转化专项项目预算申报书》、《开标一览表》等，按招标文件的要求打印装订并签字盖章。

6、主管部门审核纸质材料真实性，签署意见并盖章。

7、按照开标时间要求，将投标材料送至规定地点，逾期不予受理。具体事宜见招标公告。
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