科研管理系统使用说明
    一、系统登录
1、登陆科技处网站，点击首页右方“科研管理系统”进入登录界面（请使用IE浏览器）。
    2、用户名为个人姓名全拼，密码为123456，登陆后请修改密码，密码长度不要超过10位，用户名不要修改（用户名即个人信息中的职工号，请不要修改职工号）。
    二、使用步骤
    1、修改、完善个人信息，尽可能将个人信息填充完整。
    2、输入2010年度个人科研信息，包括论文，奖励、纵向项目、横向项目、项目经费、学术交流活动等个人所涉及的科研活动信息，2009年度申请特殊奖励科研信息一并输入。

3、具体步骤

⑴纵向项目。点击“项目一览”进行项目新增，新增页面输入完整后点击“保存”，然后依次点击“项目成员”、“项目文档”
、“项目预算”、“衍生成果”
选项分别进行输入，“到账经费”、“支出经费”选项不输入，每一个选项输入完成后点击“保存”。
⑵横向项目。点击“合同一览”进行新增，新增页面内容依照横向项目合同内容输入，输入完整后点击“保存”，然后依次点击“项目成员”、“项目文档”
、“衍生成果”
选项分别进行输入，“到账经费”、“支出经费”选项不输入，每一个选项输入完成后点击“保存”。
⑶科研成果。分为论文成果、著作成果、研究报告、鉴定成果、专利成果等，其中，“论文认领”、“成果转化”不输入内容。以论文成果为例，论文成果包括期刊论文、论文集、文章。选择一种进行输入，输入基本信息后点击“保存”，然后依次点击“论文作者”、“转载情况”、“收录情况”、“依托项目”选项分别进行输入，每一个选项输入完成后点击“保存”，其他成果步骤相同。
⑷获奖成果。点击“新增”进入新增获奖成果的基本信息页面，输入完成后点击“保存”，然后依次点击“获奖作者”、“依托成果”选项分别进行输入，每一个选项输入完成后点击“保存”。
⑸学术活动。填写参加国际、国内学术会议相关信息。
三、注意事项

1、除学术活动以外，其他所有涉及到的科研信息均由项目负责人、成果第一作者/完成人负责输入信息，研究生发表的论文由导师负责输入信息；如我校为非第一单位，由属于我校第一位的人员输入信息，所有参与人员的信息要填写完整。
2、管理系统中带*未必填内容，不输入将无法保存（纵、横向项目中“项目文档”除外）。
3、科研项目、科研成果如果我校为非第一承担、完成单位，务必在“备注”中注明我校位次，纵向项目编号必须输入。
4、科研项目、科研成果、奖励信息中的参与成员的贡献率必须认真填写。
5、科研成果、奖励所依托的项目、成果如果是2009年以前立项和发表的，须将立项项目及成果的信息输入。
6、个人科研信息一旦经科技处确认，将无法更改，请认真填写。
联系人：高志峰

联系电话：89631077   13173026528

E-mail：gzf@sdili.edu.cn   
QQ：450107932
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