附件2：

省自然科学基金资助项目结题工作流程说明
一、系统账户的获取

1、项目依托单位：大多数项目依托单位科研管理部门的帐号已经下发，尚未获得帐号的单位请通过发送电子邮件至asksdnsf@gmail.com获取，来信请注明单位、单位科研管理人员真实姓名和有效的邮件电话等联系方式。

2、项目负责人: 项目依托单位科研管理部门登陆省自然科学基金管理系统后，在基金系统菜单“项目信息管理->自然科学基金->项目结题管理->项目基本信息查看”中备注列查询获取本单位结题项目负责人的账号，并负责通知各项目负责人。

3、项目评议专家：由省自然科学基金委员会办公室统一发送邮件通知，专家登陆后请及时修改密码。

二、各相关角色的职责

（一）项目依托单位科技管理部门
1、通知到期应结题项目的负责人密码的同时，告知项目负责人项目结题具体的操作流程和注意事项

2、及时审核项目负责人提交的结题报告材料，具体包括两部分：（1）系统内补充填写的项目各年度成果进展；（2）以附件形式上传的项目结题报告材料

3、审核项目负责人的成果和结题报告材料合格后，提交省自然科学基金委员会办公室审核；

4、省自然科学基金委员会办公室同意组织结题评审后，项目依托单位开始选择专家进行项目结题评审；否则根据基金委办公室的意见要求项目负责人重新整理结题材料；

5、选择专家时系统会自动筛选跟项目的学科代码相同、科研关键词相匹配的专家，人工选择3个专家进行项目评议并通知专家。
6、按照专家通讯评审的付费标准支付专家评议劳务费。
（二）项目负责人
1、在系统内补充填写项目各年度成果进展，确认成果是否填写完整；

2、根据附件模板填写项目结题报告文字说明、项目研究成员名单、项目经费结算表，并以.doc文档附件上传填写的模板材料；

3、在基金系统菜单“项目信息管理->自然科学基金->项目结题管理->项目结题报告填写”，菜单下填写项目研究内容所属的学科代码1、学科代码2和至少3个关键词。（注：学科代码依照国家自然科学基金申报学科代码，详见：http://www.nsfc.gov.cn/nsfc/cen/xmzn/2009xmzn/14/index.htm）

4、所有材料准备完毕后，点击按钮“个人确认提交”，提交您的结题报告，等待依托单位进行审核。

5、结题报告通过基金委审核以后，依托单位对项目结题报告进行网上评审，评审后，在系统可以查看项目结题评审结论；最终需要导出所有专家的评审结论与结题材料一起打印上交。

6、评审结论为“合格”或“推荐优秀”者装订所有材料一式三份提交盖章存档。
（三）项目评议专家

1、根据邮件通知提示登录系统，及时更改密码。
2、在系统菜单“项目信息管理->自然科学基金->项目结题管理->项目结题报告评审”对所看到的项目进行评议。

3、项目结题评议专家给出项目结题的评论意见，同时选择A（建议优先）、B（同意结题）、C（不同意结题）等评价等级。评价为A、C需要给出充分的理由，并对评定为C的项目提出具体改进建议。

三、结题与成果鉴定

    省自然科基金资助项目须按照新发布的管理办法办理结题，不要求进行成果鉴定。成果鉴定不能替代结题。
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