齐鲁工业大学  2016寒假  假期值班表

单位：科技处                                    填表时间：2016.1.6
	日期
	值班人员
	值班地点
	手机
	短号
	值班类型

	1.13
	魏明志
	办公楼412
	18353108985
	651202
	责任值班

	1.14
	魏明志
	办公楼412
	18353108985
	651202
	岗位值班

	1.15-1.18
	魏明志
	办公楼412
	18353108985
	651202
	责任值班

	1.19
	张继辉
	办公楼405
	13805415109
	651203
	岗位值班

	1.20
	张继辉
	办公楼405
	13805415109
	651203
	责任值班

	1.21
	魏明志
	办公楼412
	18353108985
	651202
	岗位值班

	1.22-1.25
	单东日
	办公楼416
	13864065008
	661202
	责任值班

	1.26
	吉兴香
	办公楼412
	13688649287
	661203
	岗位值班

	1.27
	吉兴香
	办公楼412
	13688649287
	661203
	责任值班

	1.28
	吉兴香
	办公楼412
	13688649287
	661203
	岗位值班

	1.29-2.1
	吉兴香
	办公楼412
	13688649287
	661203
	责任值班

	2.2
	张继辉
	办公楼405
	13805415109
	651203
	岗位值班

	2.3
	张继辉
	办公楼405
	13805415109
	651203
	责任值班

	2.4
	吉兴香
	办公楼412
	13688649287
	661203
	岗位值班

	2.5-2.10
	吉兴香
	办公楼412
	13688649287
	661203
	责任值班

	2.11-2.15
	魏明志
	办公楼412
	18353108985
	651202
	责任值班

	2.16
	魏明志
	办公楼412
	18353108985
	651202
	岗位值班

	2.17
	单东日
	办公楼416
	13864065008
	661202
	责任值班

	2.18
	单东日
	办公楼416
	13864065008
	661202
	岗位值班

	2.19-2.22
	王瑞明
	办公楼416
	13808922318
	661201
	责任值班

	2.23
	王瑞明
	办公楼416
	13808922318
	661201
	岗位值班

	2.24
	单东日
	办公楼416
	13864065008
	661202
	责任值班

	2.25
	王瑞明
	办公楼416
	13808922318
	661201
	岗位值班

	2.26
	吉兴香
	办公楼412
	13688649287
	661203
	责任值班


注：
1. 值班时间：8:30——17:00。

2. 值班人员须按时到岗，坚守工作岗位，认真履行值班职责，及时处理遇到的工作与问题。

3. 因故不能按时值班的，需提前向分管领导请假，并协调他人值班。
4. 责任值班为听班，值班人员必须保持手机通畅，确保遇到工作或问题能及时处理。
